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ค าน า 
ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอู่ตะเภำ มีบทบำทหน้ำที่ในกำรจัดสวัสดิกำรสังคม ให้กับ

ผู้ด้อยโอกำสทำงสังคมในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอู่ตะเภำ และส่งเสริมคุณภำพชีวิตให้กับบุคคลเหล่ำนี้ 
รวมทั้งมีบทบำทหน้ำที่ ในกำรด ำเนินกำรรับลงทะเบียนผู้สูงอำยุเพ่ือรับเงินเบี้ ยยังชีพผู้สูงอำยุ กำรรับ
ลงทะเบียนคนพิกำรเพ่ือรับเงินเบี้ยควำมพิกำร และรับค ำร้องผู้ป่วยเอดส์เพ่ือรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์รวมทั้ง
กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับบุคคลดังกล่ำว โดยถือปฏิบัติตำมระเบียกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจ่ำยเงิน
สงเครำะห์เพ่ือกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ .ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วย
หลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่ ๔)  พ .ศ. ๒๕๖๒ และ
ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยควำมพิกำรให้คนพิกำรขององค์กรปกครอง    
ส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕62 

ดังนั้น เพ่ือให้ประชำชนที่มำขอรับบริกำรได้มีควำมเข้ำใจที่ถูกต้องมีแนวทำงในกำรปฏิบัติที่ชัดเจน    
ซึ่งจะน ำไปสู่ควำมสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในกำรขอรับบริกำรในเรื่องดังกล่ำวองค์กำรบริหำรส่วน      
ต ำบลอู่ตะเภำ จึงได้จัดท ำคู่มือกำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ กำรลงทะเบียนและ    
ยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร กำรยื่นค ำร้องเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ขึ้น 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอู่ตะเภำ หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท ำให้ผู้สูงอำยุ    
คนพิกำร และผู้ป่วยเอดส์ มีควำมเข้ำใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ รวมทั้งทรำบแนวทำงในกำรปฏิบัติที่ชัดเจน 
ซึ่งจะท ำให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่ำวและประชำชนที่มำขอรับบริกำร  ต่อไป 
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สารบัญ 
หน้ำ 

ค าน า            ก 
สารบัญ            ข 
บทที่ 1 บทน า            

บทบำทและหน้ำที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอู่ตะเภำ     1-2 
บทที่ 2 การลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ        

1. กำรเตรียมกำรด ำเนินกำรรับลงทะเบียน       3 
2. ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ     3 
3. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ     4 
4. แผนผังและข้ันตอนกำรข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ    4 
5. แนวทำงกำรปฏิบัติตำมข้ันตอนกำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ    4-8 
6. กำรประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ     9 
7. ช่องทำงกำรรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ       9 
8. แนวทำงกำรจ่ำยเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุเป็นเงินสด      9 
9. กำรค ำนวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดส ำหรับผู้สูงอำยุ     10 
10. วธิีค ำนวณอำยุของผู้สูงอำยุ        10 
11. หนำ้ที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ       10 
12. กำรสิ้นสุดกำรรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ       11 
13. กำรย้ำยที่อยู่ของผู้สูงอำยุ        11 

บทที่ 3 การลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
1. กำรเตรียมกำรด ำเนินกำรรับลงทะเบียน       12 
2. ขั้นตอนกำรกำรยื่นค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพควำมพิกำร    12 
3. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิกำร    13 
4. แผนผังและข้ันตอนกำรข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิกำร    13 
5. แนวทำงกำรปฏิบัติตำมข้ันตอนกำรจ่ำยเงินสวัสดิกำรเบี้ยยังชีพคนพิกำร        14-18 
6. ประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิรับเงินและกำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพคนพิกำร             19 
7. ก ำหนดวันจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพควำมพิกำร       19 
8. แนวทำงกำรจ่ำยเบี้ยยังชีพคนพิกำรที่เป็นจ่ำยเงินสด     19 
9. กำรสิ้นสุดกำรรับเงินเบี้ยยังชีพ        20 
10. หน้ำที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพควำมพิกำร       20 
11. กำรย้ำยที่อยู่ของคนพิกำร        20 
12. ขั้นตอนกำรขอมีบัตรประจ ำตัวคนพิกำร      20 
13. กำรต่ออำยุบัตรประจ ำตัวคนพิกำร       21 
14. กำรเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิกำร        21 
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สารบัญ(ต่อ) 
หน้ำ 

บทที่ 4 การยื่นค าร้องขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
1. ขั้นตอนกำรขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์       22 
2. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์    22 
3. แนวทำงกำรกำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์เป็นเงินสด     23 
4. แผนผังและข้ันตอนระยะเวลำกำรปฏิบัติงำน           24-27 
5. ประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิรับเงินและกำรเบิกจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์   28 
6. ก ำหนดวันจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์       28 

ภาคผนวก 
-แบบค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
-แบบค ำขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 
-หนังสือมอบอ ำนำจยื่นค ำร้องขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิกำร 
-หนังสือมอบอ ำนำจยื่นค ำขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
-หนังสือแสดงควำมประสงค์ในกำรรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
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บทที่ 1 
บทน า 

พระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 ได้ก ำหนด
แนวทำงกำรปฏิบัติรำชกำรเพ่ือให้ส่วนรำชกำรปฏิบัติงำนโดยใช้วิธีกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดี โดยมุ่งเน้น
ให้เป็นไปเพ่ือประโยชน์สุขของประชำชน เกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภำรกิจ มีประสิทธิภำพ เกิดควำมคุ้มค่ำในกำร
ให้บริกำรไม่มีขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนที่เกินควำมจ ำเป็น มีกำรปรับปรุงภำรกิจให้ทันต่อสถำนกำรณ์ ประชำชน
ได้รับกำรอ ำนวยควำมสะดวกและได้รับกำรตอบสนองควำมต้องกำร รวมทั้ง มีกำรประเมินผลกำรปฏิบัติ
รำชกำรอย่ำงสม่ ำเสมอ 

  บทบาทและอ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมีอำนำจหน้ำที่ตำมพระรำชบัญญัติสภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วน  
ต ำบล พ.ศ.2537 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน ดังนี้  

มำตรำ 66 องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมีอำนำจหน้ำที่ในกำรพัฒนำต ำบลทั้งในด้ำนเศรษฐกิจ สังคม
และวัฒนธรรม  

มำตรำ 67 ภำยใต้บังคับกฎหมำย องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมีหน้ำที่ต้องท ำในเขตองค์กำรบริหำร   
ส่วนต ำบล ดังต่อไปนี้ 

(1) จัดให้มีกำรบ ำรุงรักษำทำงน้ ำและทำงบก  
(2) รักษำควำมสะอำดของถนน ทำงน้ ำ ทำงเดิน และที่สำธำรณะรวมทั้งก ำจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล  
(3) ป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ  
(4) ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย  
(5) ส่งเสริมกำรศึกษำ ศำสนำ และวัฒนธรรม  
(6) ส่งเสริมกำรพัฒนำสตรี เด็ก เยำชน ผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร  
(7) คุ้มครอง ดูแล และบ ำรุงรักษำทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม  
(8) บ ำรุงรักษำศิลปะ จำรีตประเพณีภูมิปัญญำท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น  
(9) ปฏิบัติหน้ำที่ อ่ืนที่ตำมทำงรำชกำรมอบหมำยโดยจัดสรรงบประมำณหรือบุคลำกรให้ตำม      

ควำมจ ำเป็นและสมควร 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมีอ ำนำจหน้ำที่ตำมพระรำชบัญญัติก ำหนดแผนและขั้นตอนกำรกระจำย

อ ำนำจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 ดังนี้  
มำตรำ 16 องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมีอ ำนำจหน้ำที่ในกำรจัดระบบบริกำรสำธำรณะเพ่ือประโยชน์

ของประชำชนในท้องถิ่นของตนเองดังนี้  
(1) กำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นของตนเอง  
(2) กำรจัดให้มีและบ ำรุงรักษำทำงบก ทำงน้ ำ และทำงระบำยน้ ำ  
(3) กำรจัดให้มีและควบคุมตลำด ท่ำเทียบเรือ ท่ำข้ำม และท่ีจอดรถ  
(4) กำรสำธำรณูปโภคและกำรก่อสร้ำงอ่ืนๆ  
(5) กำรสำธำรณูปกำร  
(6) กำรส่งเสริม กำรฝึก และประกอบอำชีพ  
(7) กำรพำณิชย์ และกำรส่งเสริมกำรลงทุน  
(8) กำรส่งเสริมกำรท่องเที่ยว 
(9) กำรจัดกำรศึกษำ  
(10) กำรสังคมสงเครำะห์ และกำรพัฒนำคุณภำพชีวิตเด็ก สตรี คนชรำ และผู้ด้อยโอกำส  
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(11) กำรบ ำรุงรักษำศิลปะ จำรีตประเพณี ภูมิปัญญำท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น  
(12) กำรปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัดและกำรจัดกำรเกี่ยวกับที่อยู่อำศัย  
(13) กำรจัดให้มีและบ ำรุงรักษำสถำนที่พักผ่อนหย่อนใจ  
(14) กำรส่งเสริมกำรกีฬำ  
(15) กำรส่งเสริมประชำธิปไตย ควำมเสมอภำค และสิทธิเสรีภำพของประชำชน  
(16) ส่งเสริมกำรมีส่วนร่วมของรำษฎรในกำรพัฒนำท้องถิ่น  
(17) กำรรักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้ำนเมือง  
(18) กำรจัดขยะมูลฝอย สิ่งปฏิกูลและน้ ำเสีย  
(19) กำรสำธำรณสุข กำรอนำมัยครอบครัว และกำรรักษำพยำบำล  
(20) กำรจัดให้มีและควบคุมสุสำนและฌำปนสถำน  
(21) กำรควบคุมกำรเลี้ยงสัตว์  
(22) กำรจัดให้มีและควบคุมกำรฆ่ำสัตว์  
(23) กำรรักษำควำมปลอดภัย ควำมเป็นระเบียบเรียบร้อย และกำรอนำมัยโรงมหรสพและสถำนที่

อ่ืนๆ  
(24) กำรจัดกำร กำรบ ำรุงรักษำ และกำรใช้ประโยชน์จำกป่ำไม้ ที่ดิน ทรัพยำกรธรรมชำติและ

สิ่งแวดล้อม  
(25) กำรผังเมือง  
(26) กำรขนส่งและกำรวิศวกรรมจรำจร  
(27) กำรดูแลรักษำท่ีสำธำรณะ  
(28) กำรควบคุมอำคำร  
(29) กำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย  
(30) กำรรักษำควำมสงบเรียบร้อย กำรส่งเสริมและสนับสนุนกำรป้องกันและรักษำควำมปลอดภัยใน

ชีวิตและทรัพย์สิน  
(31) กิจกำรอ่ืนใดที่เป็นผลประโยชน์ของประชำชนในท้องถิ่นตำมที่คณะกรรมกำรประกำศก ำหนด 
 

กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
2. ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเบี้ยควำมพิกำรให้คนพิกำรขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
3. ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพ่ือกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
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บทที่ 2 
การลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 1.การเตรียมการด าเนินการรับลงทะเบียน  
เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนในส่วนที่เกี่ยวข้องกับขั้นตอนและวิธีปฏิบัติในกำรรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงิน

เบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย สะดวก รวดเร็ว บรรลุวัตถุประสงค์และเกิดประสิทธิภำพสูงสุด มี
ขั้นตอน ด ำเนินกำรดังนี้ 

(1.) จัดตั้งศูนย์อ ำนวยกำรรับลงทะเบียนผู้สูงอำยุ มีหน้ำที่อ ำนวยกำรรับลงทะเบียนรวบรวมข้อมูล
จัดท ำประกำศบัญชีรำยชื่อและประสำนงำนในกำรด ำเนินงำนให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย 

(2.) จัดท ำประกำศและประชำสัมพันธ์กำรรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ สูงอำยุ เพ่ือให้
ผู้สูงอำยุที่จะมีอำยุครบ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมำณถัดไป ได้รับทรำบถึงคุณสมบัติของผู้มีสิทธิ 
ขั้นตอนและเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

(3.) ก ำหนดวัน เวลำ และสถำนที่รับลงทะเบียนผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุในปีงบประมำณ
ถัดไป ภำยในเดือนพฤศจิกำยนของทุกปี 

(4.) ตรวจสอบรำยชื่อ/คุณสมบัติ/หลักฐำนผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุในปีงบประมำณถัดไป
ภำยในเดือนธันวำคมของทุกปี 

(5.) ด ำเนินกำรบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุรำยใหม่ที่มำลงทะเบียน ในระบบ
สำรสนเทศกำรจัดกำรฐำนข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พร้อมทั้งปรับปรุงข้อมูลให้ถูกต้อง
ตรงกับข้อเท็จจริงจ ำนวนผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุที่ประกำศในปีงบประมำณถัดไป 

(6.) จัดท ำประกำศบัญชีรำยชื่อและประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิ ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สู งอำยุใน
ปีงบประมำณถัดไปให้ประชำชนได้ทรำบ ภำยในเดือนธันวำคมของทุกปี 

(7.) รำยงำนยอดจ ำนวนผู้สูงอำยุที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุทั้งหมด ตำมแบบ ผส.1 จัดส่งให้
ส ำนักงำนส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่นอ ำเภอ ตำมระยะเวลำที่ก ำหนด (ภำยในเดือนมกรำคมของทุกปี) 

(8.) เริ่มจ่ำยเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุให้กับผู้สูงอำยุที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพ ตั้งแต่เดือนตุลำคมของทุกปี
เป็นต้นไป 
 

 2.ขั้นตอนการยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
ให้ผู้สูงอำยุที่มีควำมประสงค์จะลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ด ำเนินกำรดังนี้  
(1.) ให้ผู้สูงอำยุที่มีคุณสมบัติตำมที่ก ำหนด มำยื่นเอกสำรหลักฐำนต่อเจ้ำหน้ำที่ด้วยตนเอง หรือใน

กรณีที่มีควำมจ ำเป็นไม่สำมำรถมำยื่นค ำขอลงทะเบียนด้วยตนเองได้ ผู้สูงอำยุอำจมอบอำนำจเป็นลำยลักษณ์ 
อักษรให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค ำขอลงทะเบียนแทนได้  

(2.) กรอกรำยละเอียดตำมแบบค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุให้ถูกต้องครบถ้วนและให้
ยื่นค ำขอประกอบกับเอกสำรหลักฐำนของผู้สูงอำยุ พร้อมกับส ำเนำบัตรประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจโดยให้
มำลงทะเบียนตำมวัน เวลำ และสถำนที่ที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอู่ตะเภำก ำหนด (ภำยในเดือนพฤศจิกำยน
ของทุกปี) 

 
*** ในกรณีที่มีผู้รับมอบอ านาจไปลงทะเบียนแทน เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบต้องพิจารณาด้วยความละเอียด
รอบคอบ เพื่อมิให้มีการทุจริต สวมสิทธิ หรือหลอกลวงผู้สูงอายุ 
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 3. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตาม
รายการดังนี้ 

(1.) มีสัญชำติไทย  
(2.) มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขต อบต.อู่ตะเภำ (ตำมทะเบียนบ้ำน)  
(3.) เป็นผู้ที่มีอำยุ 60 ปี บริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบัน อำยุ 59 ปีบริบูรณ์และต้องเกิดก่อน 1 ตุลำคม)  
(4.) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจำกหน่วยงำนของรัฐ รัฐวิสำหกิจหรือองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ ำนำญ เบี้ยหวัด บ ำนำญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอำยุ
ที่อยู่ในสถำนสงเครำะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่ำตอบแทน รำยได้ประจ ำ หรือ
ผลประโยชน์ตอบแทนอย่ำงอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ ำ ยกเว้นผู้พิกำรและผู้ป่วย
เอดส์ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพ่ือกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
 4. แผนผังและข้ันตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ” 

 

 บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตร อ่ืนที่ออกโดย หน่วยงำนของรัฐที่มี รูปถ่ำย พร้อมส ำเนำ 
 ทะเบียนบ้ำน พร้อมส ำเนำ 
 สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร พร้อมส ำเนำ (เฉพำะหน้ำที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) ส ำหรับกรณีท่ีผู้

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร 
 5. แนวทางการปฏิบัติตามขั้นตอนการจ่ายเงินสวัสดิการเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

1. การจัดท าเอกสารเบิกจ่ายเงิน  
1.1 เจ้ำหน้ำที่จัดท ำบันทึกขออนุมัติเบิกจ่ำยเงินตำมบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิในทะเบียน  
1.2 เสนอบันทึกขออนุมัติตำมล ำดับ  
1.3 ผู้มีอ ำนำจลงนำมอนุมัติ  
1.4 จัดท ำก ำหนดกำรออกจ่ำยเบี้ยยังชีพและออกค ำสั่งแต่งตั้งผู้รับผิดชอบออกจ่ำยเบี้ยประจ ำ

หมู่บ้ำน  
1.5 จัดท ำฎีกำอนุมัติเบิกเงิน ผู้มีอ ำนำจอนุมัติฎีกำเบิกเงิน  
1.6 น ำเช็คไปเบิกจ่ำยเงินในรูปแบบคณะกรรมกำรรับเงินตำมค ำสั่งแต่งตั้ง  
1.7 น ำเงินมอบให้แก่เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบแต่ละหมู่เพ่ือออกจ่ำยตำมหมู่บ้ำนตำมก ำหนดกำรจ่ำย

เบี้ย 
2. การจ่ายเงิน  
2.1 พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ส ำนักปลัดออกจ่ำย ณ ศำลำประชำคม หรือที่ท ำกำรผู้ใหญ่บ้ำน เพ่ืออ ำนวย

ควำมสะดวกให้แก่ผู้สูงอำยุที่มำรับเบี้ยยังชีพ  
2.2 กำรจ่ำยเงิน พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะตรวจสอบรำยชื่อผู้มีสิทธิ เรียงล ำดับกำรจ่ำยเงินโดยกำรใช้

บัตรคิวเรียกชื่อ และให้ผู้มีสิทธิแสดงหลักฐำน เช่น บัตรประจ ำตัวประชำชน บัตรประจ ำตัวคนพิกำร เมื่อตรวจ
ถูกต้องแล้วจึงให้ลงลำยมือชื่อรับเงินเบี้ยยังชีพ  

2.3 พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จ่ำยเงินให้แก่ผู้มีสิทธิครบทุกรำย และลงชื่อเป็นผู้จ่ำยเงินในใบส ำคัญรับเงินทุก
ครั้ง  
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2.4 แจ้งก ำหนดกำรประชำสัมพันธ์ให้ผู้มีสิทธิทรำบล่วงหน้ำไม่น้อยกว่ำ 2 วัน 
3.การรายงาน  
เมือ่เจ้ำหน้ำที่จ่ำยเงินเบี้ยยังชีพทุกชุดด ำเนินกำรจ่ำยเงินแล้วเสร็จ จะต้องส่งมอบเอกสำรให้ส ำนักปลัด

เพ่ือรวบรวมรำยงำนกำรด ำเนินงำนให้นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทรำบ 
 

ตารางแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ 

 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

1. กำรยื่นเอกสำร ผู้สูงอำยุท่ีประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอำยุในปีงบประมำณถัดไป หรอืผู้รับ 
มอบอ ำนำจกรอกแบบค ำขอลงทะเบียนฯ
และยื่นค ำขอพร้อมเอกสำรหลักฐำนต่อ
เจ้ำหน้ำท่ี 

3 นำท ี  
 
 

ส ำนักปลดั 
อบต.อู่ตะเภำ 

โทร.056-410626 2. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบค ำร้องขอและ 
เอกสำรหลักฐำนประกอบ/สัมภำษณ์/
บันทึกข้อมูลเพิ่มเติมแล้วรวบรวม 
เอกสำรเสนอคณะกรรมกำรตรวจสอบ 
คุณสมบัต ิ

3 นำที 

3. กำรพิจำรณำ คณะกรรมกำรตรวจสอบเอกสำรผูสู้ง  
อำยตุำมหลักฐำนแล้วพิจำรณำให ้
ควำมเห็น 

3 นำท ี

4. กำรพิจำรณำ เสนอผู้บังคับบญัชำ(ผู้บรหิำร)ลงนำม 1 นำที 
ระยะเวลาด าเนินการ รวม 10 นาที 

 
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ : กรณีรับเงินสด 

 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

1. กำรยื่นเอกสำร ผู้สูงอำยุหรือผู้รบัมอบอ ำนำจแสดงบัตร- 
ประจ ำตัวประชำชนต่อเจำ้หน้ำท่ี 

-  
ส ำนักปลดั 

อบต.อู่ตะเภำ 
โทร.056-410626 

2. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำหน้ำท่ีผูร้ับผดิชอบตรวจสอบรำยชื่อ 
และจ ำนวนเงินท่ีได้รับและใหผู้้สูงอำยุ 
หรือผู้รบัแทนลงช่ือรับเงิน 

1 นำท ี

ระยะเวลาดาเนินการ รวม 1 นาท ี
 

ช่องทางการร้องเรียน ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้น สำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอู่ตะเภำ โทรศัพท์ 056-410626  
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ระยะเวลาด าเนินการรวม 10 นาที/ราย 
หมายเหตุ รับลงทะเบียนภายในวันที่ 1-30 พฤศจิกายนของทุกปี 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ) 

ผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอ านาจกรอกแบบค าขอฯ 
และยื่นค าขอฯพร้อมเอกสารหลกัฐานต่อเจ้าหน้าท่ี 

(3 นาที/ราย) 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบตรวจสอบเอกสาร 

หลักฐาน/สัมภาษณ์/บันทึกข้อมลูเพ่ิมเติม 

แล้วรวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 

ตรวจสอบคุณสมบัติ (3 นาที/ราย) 

เอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอลงทะเบียน  
1.บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบตัรอื่นที่ออกให้
โดยหน่วยงำนของรัฐที่มรีูปถ่ำยพรอ้มส ำเนำ 
(จ ำนวน 1 ชุด)  
2.ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ (จ ำนวน 1 ชุด)  
3.สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ  
(เฉพำะหน้ำที่แสดงช่ือ และเลขท่ีบัญชี) ส ำหรับ
กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยผุ่ำนธนำคำร (จ ำนวน 1 ชุด)  
4.หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณมีอบอ ำนำจให้ผู้อื่น  
ด ำเนินกำรแทน) (จ ำนวน 1 ฉบับ)  
5.บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบตัรอื่นที่ออกให้
โดย หน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ(กรณมีอบอ ำนำจให้ผู้อื่น
ด ำเนินกำรแทน) (จ ำนวน 1 ชุด) 

คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้สูงอายุตามเอกสาร 

หลักฐานแล้วพิจารณาให้ความเห็น 

(3 นาที/ราย) 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)ลงนาม 

(1 นาที/ราย) 

บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการ 

ฐานข้อมูลเบ้ียยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ประกาศรายชื่อผู้มสีิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

ภายในเดือนธันวาคม 

ผู้รับผิดชอบ 

ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลอู่ตะเภา 

ค่าธรรมเนียม 

-ไม่มี 
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ระยะเวลาด าเนินการ 1 นาที/ราย 

 

 

 

 

 

 
หมายเหตุ : อบต.อู่ตะเภา จะออกให้บริการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุภายในวันที่ 1-10 ของทุกเดือน 
ณ ที่ท าการก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน หรือศาลาประชาคมของแต่ละหมู่บ้าน (ตามความเหมาะสม) 
กรณีที่ผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอ านาจไม่สามารถเดินทางไปรับเงินตามวันเวลาและ สถานที่ท่ี 
ก าหนดให้ สามารถเดินทางมารับเงินเบี้ยยังชีพกับเจ้าหน้าที่ได้ ณ ส านักปลัด อบต.อู่ตะเภา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ : กรณีรับเงินสด) 
 

ผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอ านาจ 

แสดงบัตรประชาชนต่อเจ้าหน้าท่ี 

ผู้รับผิดชอบ 

ส านักปลัด 

องค์การบริหารส่วนต าบลอู่ตะเภา 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบตรวจสอบรายชื่อและ 

จ านวนเงินที่ได้รับและให้ผู้สูงอายุหรือผู้รับแทน 

ลงชื่อรับเงิน (1 นาที/ราย) 

เอกสารหลกัฐานส าหรับการรับเงนิสด 

1.บัตรประจ าตัวประชาชนผู้สูงอายุหรือผู้รับแทน 

(กรณีมอบอ านาจ) 
2.หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ) 

ค่าธรรมเนียม 

-ไม่มี 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การเบิก - จ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ) 

จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 

(1 วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน 

(กองคลัง) 

รับเงินผ่านธนาคาร รับเงินสด 

ภายในวันที่ 1 - 10 ของทุกเดือน 

เจ้าหน้าท่ีส่งเอกสารธนาคาร 

โอนเงินเบ้ียยังชีพเข้าบัญชีของคนพิการ 

คนพิการหรือผู้แทนแสดงบัตรประจ าตัว 

คนพิการต่อเจ้าหน้าท่ี เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
รายชื่อ ลงชื่อผู้รับเงิน 

1 วัน 
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 6. ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
           ให้ผู้สูงอำยุที่มำยื่นค ำขอรับเบี้ยยังชีพ มำตรวจสอบรำยชื่อตำมประกำศที่บอร์ดประชำสัมพันธ์ ณ    
ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอู่ตะเภำ ภำยในวันที่ 15 ธันวำคม ของทุกปี ( นับจำกวันสิ้นสุดก ำหนดกำร
ยื่นค ำขอขึ้นทะเบียน วันที่ 30 พฤศจิกำยน ของทุกปี ) 
 

 7. ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
ก ำหนดวันจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพ ภำยในวันที่ 1-10 ของเดือน (ตำมควำมเหมำะสม) 
  

ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 8.แนวทางการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นเงินสด 
มีแนวทำงกำรปฏิบัติตำมข้ันตอนกำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ดังนี้ 
1) ส ำนักปลัด อบต.อู่ตะเภำ แจ้งก ำหนดกำรประชำสัมพันธ์ให้ผู้มีสิทธิ์ทรำบล่วงหน้ำไม่น้อยกว่ำ 2 

วัน ผ่ำนหอกระจำยข่ำว ผู้ใหญ่บ้ำนสมำชิก อบต. ทุกหมู่ 
2.) พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ส ำนักปลัด ออกจ่ำย ณ ศำลำประชำคม หรือที่ท ำกำรผู้ใหญ่บ้ำน เพ่ืออ ำนวย

ควำมสะดวกให้แก่ผู้สูงอำยุและคนพิกำรที่มำรับเบี้ยยังชีพ 
3.) กำรจ่ำยเงิน พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะตรวจสอบรำยชื่อผู้มีสิทธิ เรียงล ำดับกำรจ่ำยเงินโดยกำรใช้บัตร

คิวเรียกชื่อ และให้ผู้มีสิทธิแสดงหลักฐำน เช่น บัตรประจ ำตัวประชำชน ใบขับขี่ เมื่อตรวจถูกต้องแล้วจึงให้ลง
ลำยมือชื่อรับเงินเบี้ยยังชีพ 

4.) พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จ่ำยเงินให้แก่ผู้มีสิทธิครบทุกรำย และลงชื่อเป็นผู้จ่ำยเงินในใบส ำคัญรับเงินทุก
ครั้ง 
 
 

ผู้ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร 

โอนเข้าบัญชีธนาคารใน นามผู้สูงอาย ุ

หรือผู้รับมอบอานาจ 

ผู้ประสงค์รับเงินสด 

ที่ศาลาประชาคมหมู่บ้าน/ท่ีท าการผู้ใหญ่บ้าน 

ส านักปลัด โดยจะมีการแจ้งให้ 
ทราบล่วงหน้า 

รับเงินสดในนามผู้สูงอายุ หรือผู้รับมอบอานาจ 
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 9. การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบข้ันบันไดส าหรับผู้สูงอายุ 
          จ ำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอำยุจะได้รับใน ปัจจุบัน (ตั้งแต่ปี 256๓) กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพ
ให้แก่ผู้สูงอำยุ คิดในอัตรำเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได แบบ “ขั้นบันได” หมำยถึง กำรแบ่งช่วงอำยุของ ผู้สูงอำยุ
ออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม ตั้งแต่อำยุ 60 ปี โดยค ำนวณตำมปีงบประมำณมิใช่ปี
ปฏิทิน และไม่มีกำรเพ่ิมของอำยุระหว่ำงปี 
 

ตารางค านวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือนส าหรับผู้สูงอายุ 
(แบบข้ันบันได) 

 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงิน (บาท) 
ขั้นที่ 1 60 – 69 ป ี 600 
ขัน้ที่ 2 70 – 79 ป ี 700 
ขั้นที่ 3 80 – 89 ป ี 800 
ขั้นที่ 4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

 

 10. วิธีค านวณอายุของผู้สูงอายุ 
          กำรนับอำยุว่ำจะอยู่ในขั้นที่เท่ำไหร่ ให้นับถัดจำกเดือนเกิด ที่ระบุในบัตรประจ ำตัวประชำชน เช่น เกิด
วันที่ 15 กุมภำพันธ์ พ.ศ. 2500  จะได้รับ เบี้ยยังชีพ เดือนแรก ในเดือนมีนำคม พ.ศ. 2560 ถ้ำไม่ได้ระบุ
วันที่ในบัตรประจ ำตัวประชำชน ให้นับวันที่ 1 มกรำคม ของปีนั้น   เช่น ในบัตรประจ ำตัวประชำชน ระบุ
เฉพำะ พ.ศ. ที่เกิด  พ.ศ. 2500  จะได้รับเบี้ยยังชีพเดือนแรก ในเดือนมกรำคม พ.ศ. 2560 
 

 11. หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
          1. ตรวจสอบรำยชื่อของตัวเอง 
          2. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอ ำนำจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมำรับเงินให้ตรงตำมวัน เวลำ 
ที่ก ำหนด 
          3. เมื่อย้ำยภูมิล ำเนำจำก อบต.อู่ตะเภำ ไปอยู่ภูมิล ำเนำอื่นต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้ อบต.อู่ตะเภำ ได้รับ 
ทรำบ 
          4. กรณี เสียชีวิต ให้ผู้ดูแลหรือญำติของผู้สู งอำยุของผู้ รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งกำรเสียชีวิต  ให้            
อบต.อู่ตะเภำ ทรำบภำยใน 7 วัน 
 
 12. การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
          1. เสียชวีิต 
          2. ย้ำยภูมิล ำเนำไปนอกเขต อบต.อู่ตะเภำ 
          3. แจ้งสละสิทธิกำรขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
          4. ขำดคุณสมบัติ 
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 13. การย้ายท่ีอยู่ของผู้สูงอายุ 
           ผู้สูงอำยุมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วในพ้ืนที่อ่ืน ภำยหลังได้ย้ำยทะเบียนบ้ำนเข้ำมำอยู่ในพ้ืนที่  
ต ำบลอู่ตะเภำ ให้มำแจ้งขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพต่อที่ อบต.อู่ตะเภำ แต่สิทธิในกำรรับเงินยังจะคง
อยู่ที่เดิมจนสิ้นปีงบประมำณ เช่น นำง ก. รับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอำยุ อยู่ อบต.โปร่งใส ภำยหลังได้แจ้งย้ำย 
ที่อยู่มำอยู่พื้นทีต่ ำบลอู่ตะเภำ ในวันที่ 20 กรกฎำคม 2558 นำง ก. ต้องมำข้ึนทะเบียนใหม่ ที่ อบต. 
อู่ตะเภำ ภำยในวันที่ 30 พฤศจิกำยน 2558 แต่ นำง ก. จะยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพที่ อบต.โปร่งใส อยู่จนถึง
เดือน กันยำยน 2559 และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ที่ อบต.อู่ตะเภำ ในเดือน ตุลำคม 2559 เป็นต้น
ไป 
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บทที่ 3 
การลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 

 1.การเตรียมการด าเนินการรับลงทะเบียน 
เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนในส่วนที่เกี่ยวข้องกับขั้นตอนและวิธีปฏิบัติในกำรรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงิน

เบี้ยยังชีพผู้พิกำรเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย สะดวก รวดเร็ว บรรลุวัตถุประสงค์และเกิดประสิทธิภำพสูงสุด     
มีข้ันตอนด ำเนินกำรดังนี้ 

(1) จัดตั้งศูนย์อ ำนวยกำรรับลงทะเบียนคนพิกำร มีหน้ำที่อ ำนวยกำรรับลงทะเบียนรวบรวมข้อมูล
จัดท ำประกำศบัญชีรำยชื่อและประสำนงำนในกำรด ำเนินงำนให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย 

(2) จัดท ำประกำศและประชำสัมพันธ์กำรรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิกำร ได้รับทรำบ
ถึงคุณสมบัติของผู้มีสิทธิ ขั้นตอนและเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิกำร 

(3) ก ำหนดวัน เวลำ และสถำนที่รับลงทะเบียนผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพคนพิกำร ในปีงบประมำณ
ถัดไป ภำยในเดือนพฤศจิกำยนของทุกปี 

(4) ตรวจสอบรำยชื่อ/คุณสมบัติ/หลักฐำนผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพคนพิกำร ในปีงบประมำณถัดไป
ภำยในเดือนธันวำคมของทุกปี 

(5) ด ำเนินกำรบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิกำร รำยใหม่ที่มำลงทะเบียน ในระบบ
สำรสนเทศกำรจัดกำรฐำนข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พร้อมทั้งปรับปรุงข้อมูลให้ถูกต้อง
ตรงกับข้อเท็จจริงจ ำนวนผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพคนพิกำร ที่ประกำศในปีงบประมำณถัดไป 

(6) จัดท ำประกำศบัญชีรำยชื่อและประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิได้รั บ เงินเบี้ยยังชีพผู้สู งอำยุใน
ปีงบประมำณถัดไปให้ประชำชนได้ทรำบ ภำยในเดือนธันวำคมของทุกปี 

(7) รำยงำนยอดจ ำนวนผู้สูงอำยุที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุทั้งหมด ตำมแบบ พก.1 จัดส่งให้
ส ำนักงำนส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่นอ ำเภอ ตำมระยะเวลำที่ก ำหนด (ภำยในเดือนมกรำคมของทุกปี) 

(8) เริ่มจ่ำยเบี้ยยังชีพควำมพิกำร ให้กับคนพิกำร ที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพ ตั้งแต่เดือนตุลำคมของ
ทุกปีเป็นต้นไป 
 2. ขั้นตอนการยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 

ให้ผู้สูงอำยุที่มีควำมประสงค์จะลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพควำมพิกำร ด ำเนินกำรดังนี้ 
(1) ให้คนพิกำรที่มีคุณสมบัติตำมที่ก ำหนด มำยื่นเอกสำรหลักฐำนต่อเจ้ำหน้ำที่ด้วยตนเอง หรือใน

กรณีที่มีควำมจ ำเป็นไม่สำมำรถมำยื่นค ำขอลงทะเบียนด้วยตนเองได้ คนพิกำรอำจมอบอำนำจเป็นลำยลักษณ์
อักษรให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่น ค ำขอลงทะเบียนแทนได ้

(2) กรอกรำยละเอียดตำมแบบค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพควำมพิกำรให้ถูกต้องครบถ้วนและ
ให้ยื่นค ำขอประกอบกับเอกสำรหลักฐำนของคนพิกำร พร้อมกับส ำเนำบัตรประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจโดย
ให้มำลงทะเบียนตำมวัน เวลำ และสถำนที่ที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอู่ตะเภำก ำหนด (ภำยในเดือน
พฤศจิกำยนของทุกปี) 
 

*** ในกรณีที่มีผู้รับมอบอ านาจไปลงทะเบียนแทน เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบต้องพิจารณาด้วยความละเอียด 
รอบคอบ เพื่อมิให้มีการทุจริต สวมสิทธิ หรือหลอกลวงคนพิการ 
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 3. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตำมรำยกำรดังนี้ 

(1) มีสัญชำติไทย 
(2) มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขต อบต.อู่ตะเภำ (ตำมทะเบียนบ้ำน) 
(3) มีบัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมคุณภำพชีวิตคนพิกำร 
(4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในควำมอุปกำระของสถำนสงเครำะห์ของรัฐ 

 
 

 

 

 

 

 4. แผนผังและข้ันตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 

“ ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ คนพิการ ” 

 

                บัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมคุณภำพชีวิตคนพิกำร ฉบับจริง     
พร้อมส ำเนำ 
                ทะเบียนบ้ำน พร้อมส ำเนำ 
                สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร พร้อม ส ำเนำ (เฉพำะหน้ำที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี)  ส ำหรับ
กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิกำร ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่ำนธนำคำร 
 

หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้
ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่
ด้วยคนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 

 
 

 

 

 

 

 
 
 

กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้พิการอยู่แล้ว 
และได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ต าบลอู่ตะเภา จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่ อบต.อู่ตะเภา 

เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพต่อเน่ือง......ค่ะ 

ขอรับแบบค าขอขึ้นทะเบียนคนพิการ 

และยืนเอกสารประกอบ ได้ที่ 
ส านักปลัด อบต.อู่ตะเภา 
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 5.แนวทางการปฏิบัติตามขั้นตอนการจ่ายเงินสวัสดิการเบี้ยยังชีพคนพิการ 
 1.กำรจัดท ำเอกสำรเบิกจ่ำยเงิน 
                 1.1 เจ้ำหน้ำที่จัดท ำบันทึกขออนุมัติเบิกจ่ำยเงินตำมบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิในทะเบียน 
                 1.2 เสนอบันทึกขออนุมัติตำมล ำดับ 
                 1.3 ผู้มีอ ำนำจลงนำมอนุมัติ 
                 1.4 จัดท ำก ำหนดกำรออกจ่ำยเบี้ยยังชีพและออกค ำสั่งแต่งตั้งผู้รับผิดชอบออกจ่ำยเบี้ยประจ ำ
หมู่บ้ำน 
                 1.5 จัดท ำฎีกำอนุมัติเบิกเงิน ผู้มีอ ำนำจอนุมัติฎีกำเบิกเงิน 
                 1.6 น ำเช็คไปเบิกจ่ำยเงินในรูปแบบคณะกรรมกำรรับเงินตำมค ำสั่งแต่งตั้ง 
                 1.7 น ำเงินมอบให้แก่เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบแต่ละหมู่เพ่ือออกจ่ำยตำมหมู่บ้ำนตำมก ำหนดกำร
จ่ำยเบี้ย 
 2.กำรจ่ำยเงิน 
                 2.1 พนักงำนเจ้ำหน้ำที่กองสวัสดิกำรสังคมออกจ่ำย ณ ศำลำประชำคม หรือที่ท ำ กำร
ผู้ใหญ่บ้ำน เพื่ออ ำนวยควำมสะดวกให้แก่คนพิกำรที่มำรับเบี้ยยังชีพ 
                 2.2 กำรจ่ำยเงิน พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะตรวจสอบรำยชื่อผู้มีสิทธิ เรียงล ำดับกำรจ่ำยเงินโดยกำร
ใช้บัตรคิวเรียกชื่อและให้ผู้มีสิทธิแสดงหลักฐำน เช่น บัตรประจ ำตัวประชำชน บัตรประจ ำตัวคนพิกำร เมื่อ
ตรวจถูกต้องแล้วจึงให้ลงลำยมือชื่อรับเงินเบี้ยยังชีพ 
                 2.3 พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จ่ำยเงินให้แก่ผู้มีสิทธิครบทุกรำย และลงชื่อเป็นผู้จ่ำยเงินในใบส ำคัญรับ
เงินทุกครั้ง 
                 2.4 แจ้งก ำหนดกำรประชำสัมพันธ์ให้ผู้มีสิทธิทรำบล่วงหน้ำไม่น้อยกว่ำ 2 วัน 
 3.กำรรำยงำน 
                 เมื่อเจ้ำหน้ำที่จ่ำยเงินเบี้ยยังชีพทุกชุดด ำเนินกำรจ่ำยเงินแล้วเสร็จ จะต้องส่งมอบเอกสำรให้
ส ำนักปลัดเพ่ือรวบรวมรำยงำนกำรด ำเนินงำนให้นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทรำบ 
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ตารางแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 

 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

1. กำรยื่นเอกสำร คนพิกำรที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยงัชีพ
ควำมพิกำรในปีงบประมำณถดัไป หรือ
ผู้รับมอบอ ำนำจกรอกแบบค ำขอ
ลงทะเบียนฯ และยื่นค ำขอพร้อม
เอกสำรหลักฐำนต่อเจ้ำหน้ำท่ี 

3 นำท ี  
 
 

ส ำนักปลดั 
อบต.อู่ตะเภำ 

โทร.056-410626 2. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบค ำร้องขอและ
เอกสำรหลักฐำนประกอบ/สัมภำษณ์/
บันทึกข้อมูลเพิ่มเติมแล้วรวบรวม
เอกสำรเสนอคณะกรรมกำรตรวจสอบ
คุณสมบัต ิ

3 นำที 

3. กำรพิจำรณำ คณะกรรมกำรตรวจสอบคณุสมบตัิ
ตรวจสอบคุณสมบัติของคนพิกำรตำม
เอกสำรหลักฐำนแล้วพิจำรณำให้
ควำมเห็น 

3 นำท ี

4. กำรพิจำรณำ เสนอผู้บังคับบญัชำ(ผู้บรหิำร)ลงนำม 1 นำท ี
 

ระยะเวลาด าเนินการ รวม 10 นาที 
 

การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ : กรณีรับเงินสด 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

1. กำรยื่นเอกสำร คนพิกำรหรือผู้รับมอบอ ำนำจแสดงบัตร 
ประจ ำตัวประชำชนต่อเจำ้หน้ำท่ี 

-  
ส ำนักปลดั 

อบต.อู่ตะเภำ 
โทร.056-410626 

2. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำหน้ำท่ีผูร้ับผดิชอบตรวจสอบรำยชื่อ 
และจ ำนวนเงินท่ีได้รับและให้คนพิกำร 
หรือผู้รบัแทนลงช่ือรับเงิน 

1 นำท ี

ระยะเวลาดาเนินการ รวม 1 นาท ี
 

ช่องทางการร้องเรียน ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้น สำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอู่ตะเภำ โทรศัพท์ 056-410626  
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 10 นาที/ราย 
 

คนพิการหรือผู้รับมอบอ านาจกรอกแบบค าขอฯ 
และยื่นค าขอฯ พร้อมเอกสารหลกัฐานต่อ

เจ้าหน้าท่ี (3 นาที/ราย) 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบตรวจสอบเอกสาร 

หลักฐาน/สัมภาษณ์/บันทึกข้อมลูเพ่ิมเติม 

แล้วรวบรวมเอกสาร 

เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัติ 

(3 นาที/ราย) 

เอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอลงทะเบียน 
1. บัตรประจ ำตัวคนพิกำร (จ ำนวน 1 ชุด) 
2. ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ (จ ำนวน 1 ชุด) 
3. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ 
(เฉพำะหน้ำที่แสดงช่ือ และเลขท่ีบัญชี) ส ำหรับกรณีทีผู่้
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพควำมพิกำรประสงค์ขอรับเงินเบีย้ยัง
ชีพควำมพิกำรผ่ำนธนำคำร (จ ำนวน 1 ชุด) 
4.หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณมีอบอ ำนำจให้ผู้อื่น 
ด ำเนินกำรแทน) (จ ำนวน 1 ฉบับ) 
5.บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบตัรอื่นที่ออกให้โดย 
หน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำของผูร้ับมอบ 
อ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหผู้้อื่นด ำเนินกำรแทน 
จ ำนวน 1 ชุด) 

คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

ตรวจสอบคุณสมบัติของคนพิการตามเอกสาร 

หลักฐานแล้วพิจารณาให้ความเห็น 

(3 นาที/ราย) 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)ลงนาม 
(1 นาที/ราย) 

บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการ 

ฐานข้อมูลเบ้ียยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 

ประกาศรายชื่อผู้มสีิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพ 

ความพิการภายในเดือนธันวาคม 

ผู้รับผิดชอบ 

ส านักปลัด 

อบต.อู่ตะเภา 

ค่าธรรมเนียม 

-ไม่มี 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพความพิการ : กรณีรับเงินสด) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลาด าเนินการ 1 นาที/ราย 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คนพิการ ผู้ดูแลคนพิการ หรือผู้รับมอบอ านาจ 

แสดงบัตรประชาชนต่อเจ้าหน้าท่ี 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบตรวจสอบรายชื่อและ 

จ านวนเงินที่ได้รับและให้คนพิการ ผู้ดูแลคน 

พิการ หรือผู้รับแทนลงชื่อรับเงิน 

(1 นาที/ราย) 

เอกสารหลกัฐานส าหรับการรับเงนิสด 
1.บัตรประจ าตัวคนพิการหรือผู้รบัแทน 

(กรณีมอบอ านาจ) 
2.หนังสือมอบอ านาจ(กรณีมอบอ านาจ) 

ผู้รับผิดชอบ 

ส านักปลัด 

อบต.อู่ตะเภา 

ค่าธรรมเนียม 

-ไม่มี 



18 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก - จ่ายเงินเบ้ียยังชีพความพิการ) 

จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 

(1 วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน 
(กองคลัง) 

รับเงินผ่านธนาคาร รับเงินสด 
ภายในวันที่ 1 - 10 ของทุก

เดือน 

เจ้าหน้าท่ีส่งเอกสารธนาคาร 

โอนเงินเบ้ียยังชีพเข้าบัญชีของคนพิการ 

คนพิการหรือผู้แทนแสดงบัตรประจ าตัว 

คนพิการต่อเจ้าหน้าท่ี 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรายชื่อ 

ลงชื่อผู้รับเงิน 

1 วัน 
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 6. ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิรับเงินและการเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
            ให้ผู้พิกำรที่มำยื่นค ำขอรับเบี้ยยังชีพ มำตรวจสอบ รำยชื่อตำมประกำศที่บอร์ดประชำสัมพันธ์ ณ ที่
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอู่ตะเภำ ภำยในวันที่ 15 ธันวำคม ของทุกปี (นับจำกวันสิ้นสุดก ำหนดกำรยื่นขอขึ้น
ทะเบียน วันที่ 30 พฤศจิกำยน ของทุกปี) 
            อบต.อู่ตะเภำ จะด ำเนินกำรเบิก - จ่ำยเงินให้กับคนพิกำรที่มำขึ้นทะเบียนไว้แล้ว โดยจะเริ่มตั้งแต่
เดือนถัดไปหลังจำกคนพิกำรขึ้นทะเบียนเรียบร้อยแล้ว โดยโอนเข้ำบัญชีธนำคำร ตำมที่คนพิกำรได้แจ้งควำม
ประสงค์ไว้ 
 7. ก าหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
            ก ำหนดวันจ่ำยเบี้ย ภำยในวันที่ 1-10 ของเดือน (ตำมควำมเหมำะสม) 

 
ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

 

 8. แนวทางการจ่ายเบี้ยยังชีพคนพิการเป็นเงินสด 
          มีแนวทางการปฏิบัติตามขั้นตอนการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ดังนี้ 
          ๑.ส ำนักปลัด องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แจ้งก ำหนดกำรประชำสัมพันธ์ให้ผู้มีสิทธิ์ทรำบล่วงหน้ำไม่
น้อยกว่ำ 2 วันผ่ำนหอกระจำยข่ำว ผู้ใหญ่บ้ำนสมำชิก อบต. ทุกหมู่ 
          2.พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ส ำนักปลัด ออกจ่ำย ณ ศำลำประชำคม หรือที่ท ำกำรผู้ใหญ่บ้ำน เพ่ืออ ำนวย
ควำมสะดวกให้แก่ผู้สูงอำยุและคนพิกำรที่มำรับเบี้ยยังชีพ 
          3.กำรจ่ำยเงิน พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะตรวจสอบรำยชื่อผู้มีสิทธิ เรียงล ำดับกำรจ่ำยเงินโดยกำรใช้บัตร
คิวเรียกชื่อและให้ผู้มีสิทธิแสดงหลักฐำน เช่น บัตรประจ ำตัวประชำชน บัตรประจ ำตัวคนพิกำร เมื่อตรวจ
ถูกต้องแล้วจึงให้ลงลำยมือชื่อรับเงินเบี้ยยังชีพ 
          4.พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จ่ำยเงินให้แก่ผู้มีสิทธิครบทุกรำย และลงชื่อเป็นผู้จ่ำยเงินในใบส ำคัญรับเงิน    
ทุกครั้ง 

ผู้ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร ผู้ประสงค์รับเงินสด 

โอนเข้าบัญชีธนาคารใน นาม คนพิการ 

หรือผู้รับมอบอานาจ 

ที่ศาลาประชาคมหมู่บ้าน/ท่ีท าการผู้ใหญ่บ้าน 

ส านักปลัด โดยจะมีการแจ้งให ้

ทราบล่วงหน้า 

รับเงินสดในนาม คนพิการ หรือผู้รับมอบอานาจ 
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 9. การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
          1. เสียชีวิต 
          2. ย้ำยภูมิล ำเนำไปนอกเขต อบต.อู่ตะเภำ 
          3. แจ้งสละสิทธิกำรขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
          4. ขำดคุณสมบัติ 
 

 10.หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพความพิการ 
          1. ตรวจสอบรำยชื่อของตัวเอง 
          2. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอำนำจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมำรับเงินให้ตรงตำมวัน เวลำ 
ที่ก ำหนด 
          3. เมื่อย้ำยภูมิล ำเนำจำก อบต.อู่ตะเภำ ไปอยู่ภูมลิ ำเนำอื่นต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้ อบต.อู่ตะเภำ 
ได้รับทรำบ 
          4. กรณีเสียชีวิต ให้ผู้ดูแลหรือญำติของผู้สูงอำยุ หรือคนพิกำรของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งกำรเสียชีวิต 
ให้ อบต.อู่ตะเภำ ได้รับทรำบ (พร้อมส ำเนำใบมรณะบัตร) ภำยใน 7 วัน 
  11. การย้ายท่ีอยู่ของคนพิการ  

คนพิกำรมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วในพ้ืนที่อ่ืน ภำยหลังได้ย้ำยทะเบียนบ้ำนเข้ำมำอยู่ในพ้ืนที่
ต ำบลอู่ตะเภำให้มำแจ้งขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพต่อที่ อบต.อู่ตะเภำ แต่สิทธิในกำรรับเงินยัง  จะคง
อยู่ที่เดิมจนสิ้นปีงบประมำณ เช่น นำง ก. รับเงินเบี้ยยังชีพ คนพิกำรอยู่ อบต.อู่ตะเภำ ภำยหลังได้แจ้งย้ำยที่อยู่
มำอยู่พ้ืนที่ ต ำบลอู่ตะเภำ ในวันที่ 1 มีนำคม 2558 นำง ก. ต้องมำขึ้นทะเบียนใหม่ที่ อบต.อู่ตะเภำภำยใน
วันที่ 30 พฤศจิกำยน 2558 แต่ นำง ก. จะยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพที่ อบต.อู่ตะเภำ  อยู่จนถึงเดือน กันยำยน 
2559 และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ที่ อบต.อู่ตะเภำ ในเดือน ตุลำคม 2559 เป็นต้นไป 
 12. ขั้นตอนการขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการ 
          1. ไปพบแพทย์เฉพำะทำงที่โรงพยำบำล เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสำรรับรองควำมพิกำร 
          2. ด ำเนินกำรท ำบัตรประจ ำตัวคนพิกำรได้ที่ ส ำนักพัฒนำสังคมและควำมม่ันคงของมนุษย์จังหวัด 
ชัยนำท โดยใช้เอกสำรดังต่อไปนี้ 
              2.1 เอกสำรรับรองควำมพิกำรที่รับรองโดยแพทย์เฉพำะทำง (ตัวจริง) 
              2.2 รูปถ่ำย ขนำด 1 นิ้ว จ ำนวน 2 รูป 
              2.3 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน จ ำนวน 1 ฉบับ 
              2.4 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน จ ำนวน 1 ฉบับ 
              2.5 ถ้ำคนพิกำรมีผู้ดูแล ให้น ำส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ดูแล
คนพิกำร จ ำนวนอย่ำงละ 1 ฉบับ 
          3. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิกำร และผู้ดูแลคนพิกำรมำติดต่อขอท ำบัตรประจ ำตัวคนพิกำร ให้น ำ
หลักฐำน ตำมข้อ 2.4 – 2.5 มำด้วย 
          4. หลังจำกได้บัตรประจ ำตัวคนพิกำรให้ไปเปลี่ยนสิทธิ์ผู้พิกำร (ท.74) ที่สถำนีอนำมัยต ำบลอู่ตะเภำ 
ตำมสิทธิหลักที่ใช้บัตรทองอยู่ (ส ำหรับผู้ที่ใช้สิทธิ์เบิกได้โดยตรงไม่ต้องท ำตำมข้อ 7) 
 
 13.การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 
            กำรด ำเนินกำรต่ออำยุบัตรประจ ำตัวคนพิกำร สำมำรถต่อได้ที่ส ำนักพัฒนำสังคมและควำมมั่นคง 
ของมนุษย์จังหวัดชัยนำท โดยใช้เอกสำรดังต่อไปนี้ 
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            1. สมุด/บัตรประจ ำตัวคนพิกำรเล่มเดิม 
            2. รูปถ่ำย ขนำด 1 นิ้ว จ ำนวน 1 รูป 
            3. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน อย่ำงละ จ ำนวน 1 ฉบับ 
            4. หลักฐำนผู้ดูแลคนพิกำรมีผู้ดูแล ใช้ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำน   
อย่ำงละ 1 ฉบับ 
            5. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิกำร และผู้ดูแลคนพิกำรมำติดต่อขอต่ออำยุบัตรประจ ำตัวคนพิกำรให้
น ำหลักฐำนตำมข้อ 3 - 4 มำด้วย 
 14. การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 
            กำรด ำเนินกำรเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิกำร สำมำรถติดต่อได้ที่ ส ำนักพัฒนำสังคมและควำมม่ันคง 
ของมนุษย์จังหวัดชัยนำท โดยใช้เอกสำรดังต่อไปนี้ 
            1. สมุด/บัตรประจ ำตัวคนพิกำรเล่มเดิม 
            2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน อย่ำงละ จ ำนวน 1 ฉบับ 
            3. หลักฐำนผู้ดูแลคนพิกำรคนเดิม ใช้ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
อย่ำงละ 1 ฉบับ 
            4. หลักฐำนผู้ดูแลคนพิกำรคนใหม่ ใช้ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
อย่ำงละ 1 ฉบับ 
            5. หนังสือรับรองกำรเป็นผู้ดูแลคนพิกำร 
            6. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรของผู้รับรอง จ ำนวน 1 ฉบับ 
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บทที่ 4 
การยื่นค าร้องขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 1.ขั้นตอนการยื่นค าร้องขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  
ให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตำมระเบียบฯ และมีควำมประสงค์จะขอรับกำรสงเครำะห์        

ให้ยื่นค ำขอต่อองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอู่ตะเภำ กรณีไม่สำมำรถเดินทำงมำยื่นค ำขอรับกำรสงเครำะห์ด้วย
ตนเองได้ จะมอบอ ำนำจให้ผู้อุปกำระมำด ำเนินกำรแทนก็ได้  

(1) ผู้ป่วยเอดส์ยื่นค ำขอตำมแบบพร้อมหลักฐำนต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลอู่ตะเภำ ด้วยตนเอง หรือมอบอ ำนำจให้ผู้อุปกำระมำด ำเนินกำรแทนได้  

(2) ผู้ป่วยเอดส์รับกำรตรวจสภำพควำมเป็นอยู่ คุณสมบัติ ว่ำสมควรได้รับกำรสงเครำะห์หรือไม่ โดย
พิจำรณำจำกควำมเดือดร้อน เป็นผู้ที่มีปัญหำซ้ ำซ้อน หรือเป็นผู้ที่อยู่อำศัยในพ้ืนที่ห่ำงไกลทุรกันดำร ยำกต่อ
กำรเข้ำถึงบริกำรของรัฐ  
          (3) กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยยังชีพย้ำยที่อยู่ ถือว่ำขำดคุณสมบัติตำมนัยแห่งระเบียบต้องไปยื่น
ควำมประสงค์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ำยไปเพื่อพิจำรณำใหม่ 
 

***ในกรณีที่มีผู้รับมอบอ านาจไปลงทะเบียนแทน เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบต้องพิจารณา 
ด้วยความละเอียดรอบคอบ เพื่อมิให้มีการทุจริต สวมสิทธิ หรือหลอกลวงผู้ป่วยเอดส์ 
 

 2.คุณสมบัติของผู้มีสิทธิยื่นค าร้องขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  
1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเครำะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย

สถำนพยำบำลของรัฐ ยืนยันว่ำป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  
2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอู่ตะเภำ  
3. กำรยื่นค ำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สำมำรถยื่นค ำร้องได้ที่ ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วน

ต ำบลอู่ตะเภำ โดยน ำหลักฐำนมำเพ่ือประกอบกำรยื่นดังนี้  
3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถำนพยำบำลของรัฐ ยืนยันว่ำป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  
3.2 บัตรประจ ำตัวประชำชนฉบับจริง (พร้อมส ำเนำ)  
3.3 ทะเบียนบ้ำนฉบับจริง (พร้อมส ำเนำ)  

4. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สำมำรถเดินทำงมำยื่นค ำขอรับกำรสงเครำะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอ ำนำจให้ผู้
อุปกำระมำด ำเนินกำรแทนได้  

5. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอำยุหรือคนพิกำร หรือเป็นทั้งผู้สูงอำยุและคนพิกำร สำมำรถด ำเนินกำร
ได้ทั้งหมด  

6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้วแล้ว ต่อมำได้ย้ำยภูมิล ำ เนำ (ย้ำยชื่อในทะเบียน
บ้ำน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ผู้ป่วยเอดส์ต้องด ำเนินกำรยื่นค ำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วย
เอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ำยภูมิล ำเนำเข้ำไปอยู่ใหม่ (เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
จำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ำยเข้ำไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้ำผู้ป่วยเอดส์ไม่ด ำ เนินกำรยื่นค ำร้องขอรับเบี้ย         
ยังชีพผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ำยภูมิล ำเนำเข้ำไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงิน
เบี้ยยังชีพ ผู้ป่วยเอดส์ถึงเดือนที่ย้ำยภูมิล ำเนำ เท่ำนั้น  

7. กรณีคนพิกำรที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญำติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิต
ต้องแจ้งให้ส ำนักปลัดทรำบภำยใน 7 วัน 
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ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส์ /AIDs เท่านั้น 
หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง 

จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 
 3.แนวทางการปฏิบัติตามขั้นตอนการจ่ายเงินสวัสดิการเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 1.การจัดท าเอกสารเบิกจ่ายเงิน 
        1.1 เจ้ำหน้ำที่จัดท ำบันทึกขออนุมัติเบิกจ่ำยเงินตำมบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิในทะเบียน 
        1.2 เสนอบันทึกขออนุมัติตำมล ำดับ 
        1.3 ผู้มีอ ำนำจลงนำมอนุมัติ 
        1.4 จัดท ำก ำหนดกำรออกจ่ำยเบี้ยยังชีพและออกค ำสั่งแต่งตั้งผู้รับผิดชอบออกจ่ำยเบี้ยประจ ำหมู่บ้ำน 
        1.5 จัดท ำฎีกำอนุมัติเบิกเงิน ผู้มีอ ำนำจอนุมัติฎีกำเบิกเงิน 
        1.6 น ำเช็คไปเบิกจ่ำยเงินในรูปแบบคณะกรรมกำรรับเงินตำมค ำสั่งแต่งตั้ง 
        1.7 น ำเงินมอบให้แก่เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบแต่ละหมู่เพ่ือออกจ่ำยตำมหมู่บ้ำนตำมก ำหนดกำรจ่ำยเบี้ย 
 2.การจ่ายเงิน 
        2.1 พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ส ำนักปลัดออกจ่ำย ณ ศำลำประชำคม หรือที่ท ำกำรผู้ใหญ่บ้ำน เพ่ืออ ำนวย
ควำมสะดวกให้แก่ผู้ป่วยเอดส์ที่มำรับเบี้ยยังชีพ 
        2.2 กำรจ่ำยเงิน พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะตรวจสอบรำยชื่อผู้มีสิทธิ เรียงล ำดับกำรจ่ำยเงินโดยกำรใช้บัตร
คิวเรียกชื่อ และให้ผู้มีสิทธิแสดงหลักฐำน เช่น บัตรประจ ำตัวประชำชน เมื่อตรวจถูกต้องแล้วจึงให้ลงลำยมือ
ชื่อรับเงินเบี้ยยังชีพ 
        2.3 พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จ่ำยเงินให้แก่ผู้มีสิทธิครบทุกรำย และลงชื่อเป็นผู้จ่ำยเงินใน 
ใบส ำคัญรับเงินทุกครั้ง 
        2.4 แจ้งก ำหนดกำรประชำสัมพันธ์ให้ผู้มีสิทธิทรำบล่วงหน้ำไม่น้อยกว่ำ 2 วัน 
 3.การรายงาน 
        เมื่อเจ้ำหน้ำที่จ่ำยเงินเบี้ยยังชีพทุกชุดด ำเนินกำรจ่ำยเงินแล้วเสร็จ จะต้องส่งมอบเอกสำรให้ส ำนักปลัด 
เพ่ือรวบรวมรำยงำนกำรด ำเนินงำนให้นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอู่ตะเภำ 
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 4.แผนผังและข้ันตอนระยะเวลาการปฏิบัติงาน  
 

การรับค าร้องขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

1. กำรยื่นเอกสำร ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้ปว่ย
เอดส์ในปงีบประมำณถัดไปหรือผูร้ับ
มอบอ ำนำจยื่นค ำขอพร้อมเอกสำร
หลักฐำน 

3 นำท ี  
 
 

ส ำนักปลดั 
อบต.อู่ตะเภำ 

โทร.056-410626 
2. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบค ำร้องขอ

ลงทะเบียนและเอกสำรเอกสำรหลักฐำน
ประกอบออกใบนัดตรวจสภำพ  
ควำมเป็นอยู่และคณุสมบัต ิ

1 นำที 

3. กำรพิจำรณำ ตรวจสภำพควำมเป็นอยู่และคณุสมบัติ
ของผู้ที่ประสงค์รบักำรสงเครำะห ์

20 นำท ี

4. กำรพิจำรณำ จัดท ำทะเบียนประวัติพร้อมเอกสำร
หลักฐำนประกอบควำมเห็นเพื่อเสนอ
ผู้บริหำรพิจำรณำ 

5 นำท ี

5. กำรพิจำรณำ พิจำรณำอนุมัต ิ 1 นำท ี
 

การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ : กรณีรับเงินสด 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

1. กำรยื่นเอกสำร ผู้ป่วยเอดส์หรือผู้รับมอบอ ำนำจแสดง
บัตรประจ ำตัวประชำชนต่อเจ้ำหนำ้ที ่

-  
ส ำนักปลดั 

อบต.อู่ตะเภำ 
โทร.056-410626 

2. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำหน้ำที่ผูร้ับผดิชอบตรวจสอบ
รำยชื่อและจ ำนวนเงินท่ีไดร้ับและให้
ผู้ป่วยเอดส์หรือผู้รับแทนลงช่ือรับเงิน 

1 นำที 

 

ระยะเวลาด าเนินการ รวม 1 นาที 
ช่องทางการร้องเรียน  ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้น สำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ 
ทีส่ ำนักปลัด องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลอู่ตะเภำ โทรศัพท์ 056-410626 
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ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 นาที/ราย 
หมายเหตุ : รับยื่นค าร้องในวันเวลาราชการ 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์) 

ผู้ป่วยเอดส์หรือผู้รับมอบอ านาจกรอกแบบค าขอฯ 

และยื่นค าขอฯพร้อมเอกสารหลกัฐานต่อเจ้าหน้าท่ี 

(3 นาที/ราย) 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบตรวจสอบเอกสาร 

หลักฐาน/สัมภาษณ์/บันทึกข้อมลูเพ่ิมเติม 

แล้วรวบรวมเอกสาร เสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัต ิ(1 นาที/ราย) 

คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ป่วยเอดส์ตามเอกสาร 

หลักฐานแล้วพิจารณาให้ความเห็น 

(20 นาที/ราย) 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)ลงนาม 

(5 นาที/ราย) 

อนุมัต ิ

(1 นาที)/ราย 

บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบ้ียยังชีพขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น 

ประกาศรายชื่อผู้มสีิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพ 

ผู้ป่วยเอดส์ 

ผู้รับผิดชอบ 

ส านักปลัด 

อบต.อู่ตะเภา 

เอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอลงทะเบียน 

1.ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถำนพยำบำลของรัฐที่ระบุว่ำป่วย
เป็นโรคเอดส์ (จ ำนวน 1 ชุด) 
2.บัตรประจ ำตัวประชำชน (จ ำนวน 1 ชุด) 
3.ทะเบยีนบ้ำนพร้อมส ำเนำ (จ ำนวน 1 ชุด) 
4.สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ(เฉพำะหน้ำที่แสดงช่ือ 
และเลขท่ีบัญชี) ส ำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพควำมพิกำร
ประสงค์ขอรับเงินเบีย้ยังชีพควำมพิกำรผ่ำนธนำคำร(จ ำนวน 1 ชุด) 
5.หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณมีอบอ ำนำจให้ผู้อื่นด ำเนินกำรแทน) 
(จ ำนวน 1 ฉบับ) 
6.บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบตัรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงำนของ
รัฐที่มีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ(กรณมีอบอ ำนำจให้
ผู้อื่นด ำเนินกำรแทน) (จ ำนวน 1 ชุด) 

ค่าธรรมเนียม 

-ไม่มี 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ : กรณีรับเงินสด) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 ระยะเวลาด าเนินการ 1 นาที/ราย 

 

 

 

 

 

  

หมายเหตุ : อบต.อู่ตะเภา จะออกให้บริการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ภายในวันที่ 1 - 10 ของทุก
เดือน ณ ที่ท าการก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน หรือศาลาประชาคมของแต่ละหมู่บ้าน (ตามความเหมาะสม) กรณีที่
ผู้ปว่ยเอดส์ หรือผู้รับมอบอ านาจไม่สามารถเดินทางไปรับเงินตามวันเวลาและสถานที่ที่ก าหนดให้ สามารถ
เดินทางมารับเงินเบี้ยยังชีพกับเจ้าหน้าที่ได้ ณ ส านักปลัด อบต.อู่ตะเภา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ป่วยเอดส์ หรือผู้รับมอบอ านาจ 

แสดงบัตรประชาชนต่อ
เจ้าหน้าท่ี 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบตรวจสอบรายชื่อและ 

จ านวนเงินที่ได้รับและให้ผู้ป่วยเอดส์ หรือ
ผู้รับแทนลงชื่อรับเงิน (1 นาที/ราย) 

ผู้รับผิดชอบ 

ส านักปลัด 

อบต.อู่ตะเภา 

เอกสารหลกัฐานส าหรับการรับเงนิสด 

1.บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ป่วยเอดส์ 
หรือผู้รับแทน(กรณีมอบอานาจ) 

2.หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ) 

ค่าธรรมเนียม 

-ไม่มี 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก - จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์) 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

จัดท าบัญชีรายชื่อและ
บันทึกข้อความ (1 วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน 

(กองคลัง) 

รับเงินผ่านธนาคาร รับเงินสด 

ภายในวันที่ 1 - 10 ของทุกเดือน 

เจ้าหน้าท่ีส่งเอกสารธนาคาร 

โอนเงินเบ้ียยังชีพเข้าบัญชีของผู้ป่วยเอดส์ 
ผู้ป่วยเอดส์หรือผู้แทนแสดงบัตรประจ าตัว 

ประชาชนต่อเจ้าหน้าท่ี 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรายชื่อ ลงชือ่ผู้รับเงิน 

1 วัน 
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 5. ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิรับเงินและการเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
ให้ผู้ป่วยเอดส์ ที่มำยื่นค ำขอรับเบี้ยยังชีพมำตรวจสอบ รำยชื่อตำมประกำศที่บอร์ดประชำสัมพันธ์ ณ 

ที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอู่ตะเภำ ภำยในวันที่ 15 ธันวำคม ของทุกปี (นับจำกวันสิ้นสุดก ำหนดกำรยื่นขอ
ขึ้นทะเบียน วันที่ 30 พฤศจิกำยน ของทุกปี) อบต.อู่ตะเภำ จะด ำเนินกำรเบิก – จ่ำยเงินให้กับ ผู้ป่วยเอดส์
ที่มำยื่นค ำร้องไว้แล้ว โดยจะเริ่มตั้งแต่เดือนถัดไปนับจำกวันที่มำยื่นค ำร้อง โดยจะจ่ำย เป็นเงินสด หรือโอนเข้ำ
บัญชีธนำคำร ตำมที่ผู้ป่วยเอดส์ ได้แจ้งควำมประสงค์ไว้ 
 6. ก าหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

ก ำหนดวันจ่ำยเบี้ย ภำยในวันที่ 1-10 ของเดือน (ตำมควำมเหมำะสม) 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช่องทางการรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 

ผู้ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร 
ผู้ประสงค์รับเงินสด 

โอนเข้าบัญชีธนาคารใน นาม 
ผู้ป่วยเอดส์ หรือ ผู้รับมอบอานาจ 

ที่ศาลาประชาคมหมู่บ้าน/ท่ีท าการ
ผู้ใหญ่บ้าน ส านักปลัด โดยจะมีการแจ้ง

ให้ทราบล่วงหน้า 

รับเงินสดในนาม ผู้ป่วยเอดส์ หรือ
ผู้รับมอบอานาจ 



29 
 

 

 

 

 

 

 
ภาคผนวก 

 

 
 

 

 


